ROMANIA

JUDETUL ILFOV
PRIMARIA ORASULUI
BRAGADIRU
Nr. 59825/22.11.2021
ANUNT,

CONCURS - FUNCTIE PUBLICA DE EXECUTIE VACANTA

Avind in vedere prevederile art. I din O.U.G. nr. 103/2021 privind unele misuri la nivelul
administratiei publice, publicati in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 916/24.1X.2021, prin care
se instituie derogarea de la dispozitiile art. 27 alin. (3) din Legea nr. 55/2020 privind unele mdsuri pentru
prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19, cu modificirile ulterioare, potrivit cireia
pentru posturile si functiile vacante si temporar vacante, altele decit cele previzute la art. II din Legea nr.
203/2020, pot fi desfisurate concursuri in conditiile legii, pini la data de 31 decembrie 2021, cu

incadrarea in creditele de angajament si creditele bugetare aprobate in bugetul pentru anul 2021,

Priméria oragului Bragadiru organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea unei functii publice de
executie vacante cu durata normala a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/ saptamana, dupd cum
urmeaza:

- Consilier, clasa I, grad profesional debutant - Biroul Monitorizare Proceduri Administrative,
Resurse Umane si Protectia Muncii

1. Conditii de participare:

Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile generale prevazute de art. 465 din Ordonanta de urgenta
a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, si anume:

a) are cetdtenia romdnd si domiciliul in Romdnia;

b) cunoagte limba romdnd, scris si vorbit;

c) are vdrsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical sd exercite o functie publicd. Atestarea stdirii de sdndtate se
Jace pe bazi de examen medical de specialitate, de cdtre medicul de familie;

/) indeplineste condiiile de studii si vechime in specialitate previzute de lege pentru ocuparea functiei
publice;

g) indeplineste condlitiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea funciei publice;

h) nu a fost condamnatd pentru savdrsirea unei infracfiuni contra umanitdii, contra statului sau
conira autoritdfii, infracfiuni de corupfie sau de serviciu, infractiuni care impiedicd infiptuirea justifiei,
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functiei publice, cu excepfia situafiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau
dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia ori activitatea in
executarea cdreia a savdrsit fapta, prin hotdrdre judecdtoreascd definitivd, in conditiile legii:

J) nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de muncd pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrdtor al Securitdtii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevdzute de legislafia

’

specifica.”.

2.Conditii de studii si vechime specifice:

- Studii universitare de licentd absolvite cu diplom3 de licenta sau echivalent;

- Vechime in specialitatea studiilor necesara exercitarii functiei publice vacante: nu necesita vechime

Concursul de recrutare constd in 3 probe succesive, dupd cum urmeaz:

- selectia dosarelor de inscriere, se va face in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data
expirdrii termenului de depunere a dosarelor;

- proba scrisa: 22.12.2021, orele 10.00

- interviul: se va sustine in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data sustinerii probei scrise.

Publicitatea concursului se va asigura incepand cu data de 22.11.2021, pe site-ul Primariei orasului
Bragadiru, judetul Ilfov si pe site-ul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici.

Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul Primariei orasului Bragadiru — Compartiment
registratura, in termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului, respectiv in perioada 22.11.2021-
13.12.2021, inclusiv si trebuie sa contina:

a) formularul de inscriere previzut in anexa nr. 3;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializdri §i perfectiondri;

e) copia carnetului de muncd si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care sd
ateste vechimea in muncd si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/funcfiei sau pentru
exercitarea profesiei;

/) copia adeverinfei care atestd starea de sdndtate corespunzdtoare, eliberati cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului;

h) cazierul judiciar;
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i) declaratia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzdtoare din formularul de
inscriere, sau adeverinfa care sd ateste lipsa calitdii de lucrdtor al Securitdfii sau colaborator al acesteia,

in conditiile prevdizute de legislatia specific.

3.Bibliografia si tematica

- Constitutia Roméniei, republicat;

- Titlul I si IT ale pértii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificirile si
completérile ulterioare;

- Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicati, cu modificarile si completérile ulterioare;

- Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicati, cu
modificdrile si completirile ulterioare.

- Legea nr. 115/2015 pentru alegerea autoritatilor administratiei publice locale, pentru modificarea
Legii administratiei publice locale nr. 215/2001, precum si pentru modificarea si completarea Legii
nr. 393/2004 privind statutul alesilor locali

- Legea nr. 393/2004 privind alegerea Senatului §i a Camerei Deputatilor, precum si pentru
organizarea si functionarea Autoritatii Electorale Permanente

- Legea nr. 16/1996 privind arhivelor nationale, republicat si Instructiunile privind activitatea de
arhivare la creatorii si detinitorii de documente;

- Codul civil — Cartea III- despre bunuri
o Titlul II-proprietatea privati
o Titlul IV-proprietatea publica

Tematica

reglementéri privind functia publici
reglementiri privind administratia publica

reglementari privind respectarea demnititii umane, protectia drepturilor si libertatilor fundamentale ale
omului, prevenirea si combaterea incitirii la ura si discriminarea

reglementari privind transparenta si liberul acces la informatiile de interes public
reglementari privind circuitul documentelor in cadrul administratiei publice

reglementéri privind norme de conduita ale functiilor publice
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reglementari privind Autoritatea Electorala Permanenta

reglementari privind proprietatea privata si proprietatea publica

4.Atributiile prevazute in fisa postului:

1.

(%]

g o A

Intocmeste procedura de concesionare a bunurilor imobile din domeniul public si privat al UAT Oras
Bragadiru.

Intocmeste notificarile si dispozitiile privind exproprierile in baza Legii nr. 255/2010.

intocme;;te referatele privind necesarul de materiale pentru desfdsurarea alegerilor electorale si
pregateste distribuirea acestora.

intocmeste referatele privind inchirierea spatiilor in vederea amenajdrii spatiilor de votare.

Arhiveazi dosarele privind desfisurarea alegerilor electorale.

Urmareste amenajarea sectiilor de votare;

Intocmeste procesele verbale de predare-primire a materialelor citre presedintii sectiilor de votare.
Clasarea documentelor constituite la nivelul biroului Secretarului General.

Intocmirea proceselor verbale de predare-primire a inventarelor pentru documentele

realizate la nivelul biroului Secretarului General.

10. Arhiveaza documentele privind concesionarea imobilelor aflate in proprietatea UAT oras Bragadiru.

11. Arhiveazd documentele privind exproprierea imobilelor, in baza Legii 255/2010.

12. indeplineste $i alte sarcini incredintate de sefii ierarhic superiori.

SECRETAR GENERAL,
VERONICA IONITA

Persoana de contact:

Oanta Monica Georgiana - consilier;
Telefon/fax: 021 / 448.07.95;

E.mail: resurseumane@primariaorasbragadiru.ro
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iroul Monitorizare Proceduri
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Biroul Monitorizare Proceduri Administrative, Resurse Ungane si Protectia Muncii,
MONICA GEQKGIANA OANTA
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